Ariba Konto Light:
Jak przestac fakture zamowienia
zakupu (ZZ)

I delelrionyee Fromn: "Thomson Reutars - TEST" [ I - I ]
oryginat powiadomienia Sant: Tuasday, August 01, 2017 10-24 AM
0 zamowieniu zakupu To: Thampsan, Mark 1 [TR‘. Tachnology & Ops)
w wiadomosci e-mail Subject: Thomson Reut=rs - TEST sent a new Purchase Grder 000046748
(Jezeli masz kilka 2Z
od Refinitiv, upewnij sie,
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wiadomosc e-mail z Z2)
2 Kliknij przycisk fi “Thomson Ratars - TEST [o S Senk Wied3AL
~Przetwdrz zamdwienie” B W, I
ZnaJdUJaCy 5'@ ;:hllt Tharman R - TEST @k @ new Furchsns Order TOODDHEE0E
w tresci wiadomosci S inigs) | GTACLODMIGE hims (38 154

e-mail Spowoduje to
platformy Ariba w nowej
zaktadce przegladarki.

Uwaga: System poprosi Thomson Reuters - TEST sent a new arder
o zrobienie jednej

7 poniZszych rzeczy: ¥ our cushormer sends therr onders twough Ariba Metwork. You'l gel a FREE Ariba Metwaork, ight aooount to process s

ordesr, I you have an sk, woul can ws= i and k=g in novw
Jezeli nie posiadasz
konta, Kliknij przycisk
Zarejestruj sie,

rejestracje
Jezeli posiadasz juz

konto w sieci Ariba Thiz purchzss prifor wrs gebvercd by deiby Mobeprk,  For regre i rmadion sbout Scibr ang’ Snba Mook, v ioet b g b ppe
z innym klientem, Kliknij

. oA TOI Purchass Ordar
rzycisk Zaloguij sie, ab g I 7T A THIRG CO. LT
przy . g ) e Y REUTERS LTMITED U [ B40) TEST [ e}
przetworzyC zadanie, po BN £ 8 Ehe T 18 ST STy INSIGHT CIRECT LK LTD TIrIAEATS
czym system przekieruje B e zfern i ity
PO BON TETAd E
. LSO O EE JRL
Cie do Strony TOWER HAMLETS urited Kingdom
zamdwien zakupu, aby Nrieet Bingaiam Sy
przetWOl’Zyé fakture Fhene! +id [3507] E4SdES w_mmﬂﬂkl'."l’l?:.:l‘.ﬂ
System przekieruje Cie
na strong logowania dla SAP Ariba Ordara & Involeas .

dostawcy. Wprowadz
swoje dane logowania.

Supplier Login

Youw company OTCS EUROPFE LTO-UAT-TEST is alwady reglsbred

The Financial and R E F I N I T I VTM
Risk business of

Thomson Reuters

is now Refinitiv. ‘
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3 Kliknij przycisk Utwérz ]
fakture na stronie Purchase Order: TO0004EE26

zamowien zakupu 3

o Compden o Hrmation w || & Cr = Ship Mok Frien Divenbzad FOF Db e TSN Rasand
Standart Imaloe

Order Datal Cwder History P —

4 Uzupetnij ponizsze

pola w czesci T Inwoice Header

Podsumowanie

nagtéwka faktury.

- Wprowadz numer Srmemary
faktury Purchame Ordes  FIRBEES2E n

- W razie koniecznosci reoica #:4 ||
dostosuj date faktury '

ice Date* | 2 Sep 2017 s
5 Przewin w doét do czesci

Podatek. Tax

- Wybierz podatek na & Hador bavel Line bavel
poziomie nagtowka
lub pozycji na Caizgar:*  Sakes Tax eabie Amoart | 0000 INRL
fakturze.

. W razie koniecznosci e e
zmien kategorie T
podatku. Diserisé o ;

- Dostosuj kwote [ Tiaox At
podlegajaca
opodatkowaniu,

jezeli wprowadzasz
fakture czesciowa.

- Wprowadz
odpowiednia stawke
(%) lub kwote
podatku
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6 OPCJONALNIE: Dodaj
zatgczniki Przewin w dot
do przycisku Dodaj do
nagtéwka (znajdujacego
sie zaraz powyzej
pozycji na fakturze).

W tym miejscu mozesz
zataczyc dodatkowe
dokumenty.

«  Kiliknij przycisk Dodaj
do nagtdwka

- Wybierz Zatacznik
(na dole rozwijanej
listy)

+  Kliknij przycisk
Wybierz plik
lub Przegladaj,
a nastepnie
zlokalizuj i wybierz
dokument na swoim
komputerze

- Kliknij przycisk Dodaj
zatacznik

Po zatagczeniu zostanie on
wyswietlony na ekranie
w nastepujacy sposaob.

Mozesz rodwniez zobaczyc
zmiane w ikonie spinacza
do papieru. Bedzie to
aktualizowane po dodaniu
nowych zatgcznikdw.

Od: & Do: ¢

7  Przewin w dét do czesci

pozycji na fakturze

- Wybierz pozycje,
na ktdre chcesz
wystawic fakture, po
czym kliknij zielony
suwak, aby wytaczyc
pozycje, ktérych
nie chcesz w danej
chwili fakturowac.

« Zaktualizuj/Zmien
pola ilosci lub liczby,
jezeli zajdzie taka
potrzeba.

- SprawdZ kwote
wyswietlang w czesci
Podsuma.

PotwierdzZ catkowitg kwote
bez podatku na swojej
fakturze

- Niezwykle WAZNE
jest, aby w tym
miejscu pojawita sie
prawidtowa kwota.

- Nie nalezy uzywac
domyslinej kwoty,

o ile nie jest
witasciwa.

| #rd o Header « | n

L.

Shipping Cosd

-y

Shipping Documsnts

Spedal Handing

Alciwanoe

Charga

Addiional Referancs Doecunmas and Dates

A sl

Thi k3l ra of all stachments canmol gxcaan 1l

IIME

Hama E Size (byieg) Contant Type
Supplher. pdi =0 applicatien'pd
Ly Delete
1 Lrw bores, 1 incheded, [ Prewsesly Fally ireaosoed
Inere Lins e Dpticas
.....
Mo ncheds L 1":!' Subbotal
J =
g 100.00 INR
2 =
Subtotal: 100.00 INR
Total Tax 0.00 INR
Total Amownt without 100 .00 INR
Tax
Amount Due: 100,00 INR
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8  Kliknij przycisk Aktualizuj
lub Dalej, aby przejs¢
do nastepnego ekranu
w celu sprawdzenia
swojej faktury

9  Wyswietlony zostanie
ekran podsumowania
faktury. Sprawdz dane
na fakturze i kliknij
przycisk Wyslij.

10 Zostanie wyswietlone
potwierdzenie wystania
faktury.

Kliknij przycisk Wyjscie,
aby wyjs¢ z tworzenia
faktur.

11 System ponownie
wyswietli strone
zamowien zakupu
(jezeli ZZ nie
zostata catkowicie
fakturowana).

Kliknij przycisk Gotowe,
aby wylogowac sie

ze strony zamowien
zakupu. (jezeli nie
chcesz przestac kolejnej
faktury
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11 System przekieruje Cie
do Strony gtéwnej Konta
Light Ariba w Portalu.

Orders, Imeoices and Paymants

syl il 1 e 1T 1T W6 | SLIBATN FLTHALN TPARIK] 0 L TEC TN | A s sl ¥

12 Aby Wylogowac sie A
z Portalu Konta Light, Ariba N

przejdz do Nazwy
Uzytkownika > kliknij
strzatke, aby otworzy¢
rozwijana liste > kliknij

prZyCiSk Wyloguj Sle Oinders:, Imeoices and Fayments

Ariba Konto Light: Kolejne kroki

1. Jezeli nie zostato to wczesniej wprowadzone na platformie Ariba, ,Osoby przygotowujace” i ,Osoby wnioskujgce”
dla Twojego ZZ otrzymaja powiadomienie, aby przedstawi¢ pokwitowanie potwierdzajace, ze towary zostaty odebrane
lub ustugi zostaty odebrane.

2. Po wprowadzeniu pokwitowania faktura zostanie przestana dalej do systemu Dziatu Ptatnosci SAP Refinitiv. Ptatnosc
zostanie wykonana zgodnie z warunkami ptatnosci ustalonymi w dokumentacji dostawcy.

3. Po pomysinym wystaniu faktury otrzymasz powiadomienie w wiadomosci e-mail z zataczona fakturg do wtasnej
dokumentacji. Na kazdym etapie procesu system bedzie wysyta¢ dodatkowe powiadomienia w wiadomosci e-mail
dotyczace postepow w zakresie faktury.

4. W przypadku watpliwosci dotyczacych niniejszej Polityki prywatnosci prosimy o wystanie wiadomosci e-mail na adres
ap.queries@thomsonreuters.com

UZYSKIWANIE WSPARCIA

Mozliwosci wsparcia dla dostawcéw mozna znaleZ¢ pod adresem https://www.thomsonreuters.com/en/resources/global-
sourcing-procurement/supplier-support/fag.html

REFINITIV_

Odwiedz witryne myrefinitiv.com ‘



